
Klauzula informacyjna
DOTYCZĄCA REALIZACJI PROCEDURY UJAWNIANIA NIEPRAWIDŁOWOŚCI I OCHRONY SYGNALISTÓW

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) („RODO”), ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 14 
czerwca 2024r. o ochronie sygnalistów pragniemy poinformować, że: 

ADMINISTRATOREM Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych, w związku ze zgłoszonym przypadkiem 
naruszenia prawa, jest Biuro rachunkowe SIGMA Małgorzata Łukowczyk ul. Moniuszki 9a/2, 65-409 Zielona Góra, 
NIP 929-116-94-92, tel.: +48 795 911 013, , dalej jako „placówka”. Kontakt 
z administratorem jest możliwy, korespondencyjnie na adres e-mail: sigma@sigma.zgora.pl.  

Administrator umożliwia kontakt w następującej formie: 
a) listownie na adres wskazany powyżej, 
b) na adres e-mail: sygnalista@sigma.zgora.pl
 
1. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH/OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Przestrzeganie zasad ochrony danych nadzoruje wyznaczony inspektor ochrony danych Pan Jarosław Sak, z którym 
można skontaktować się poprzez adres e-mail: sak.jaroslaw@gmail.com lub bezpośrednio w siedzibie administratora.
Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie 
działania naszego biura, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan również skontaktować z 
nami za pomocą adresu e-mail: sigma@sigma.zgora.pl, telefonicznie: +48 795 911 013 lub bezpośrednio w siedzibie 
administratora.

2. CELE PRZETWARZANIA ORAZ PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA 

Państwa dane przetwarzane będą w celu: 

 prowadzenia postępowania związanego ze zgłoszonym przypadkiem naruszenia prawa, w tym ustalenia 
okoliczności, przyczyn i skutków naruszenia prawa, na podstawie obowiązującego przepisów prawa, w 
szczególności ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) – podstawą 
prawną przetwarzania jest obowiązek prawny ciążący na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 
lit b) RODO) lub wykonywania zadań realizowanych w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) oraz art. 9 ust. 
2 lit g) RODO); 

 ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, co stanowi prawnie  uzasadniony interes Administratora zgodnie z 
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

 zgody osoby zgłaszającej przypadek naruszenia lub osób ją wspomagających w zgodzie z art. 6 ust. 1 lit a) 
RODO  

 
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, z uwagi na dopuszczone przez Administratora anonimowe dokonywanie 
zgłoszeń w przedmiocie naruszenia prawa w zakresie przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu. 

 
3. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 

Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia dotyczącego naruszenia prawa będą przetwarzane 
przez okres niezbędny do zakończenia postępowania, a następnie przez: 
a) okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie zewnętrzne do organu 
publicznego właściwego do podjęcia działań następczych lub zakończono działania następcze lub po zakończeniu 
postępowań zainicjowanych tymi działaniami; 
b) przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego w którym zakończono działania następcze lub po 
zakończeniu postępować zainicjowanych tymi działaniami.  

4. ODBIORCY DANYCH 
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Odbiorcą Państwa danych osobowych mogą zostać uprawnione organy publiczne oraz podmioty świadczące usługi na 
rzecz Administratora, na podstawie zawartych umów, w tym umów powierzenia danych osobowych. 

5. PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EOG 

Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do odbiorców znajdujących się w państwach poza Europejskim 
Obszarem Gospodarczym. 

6. PRAWA OSOBY, KTÓREJ DANE DOTYCZĄ 

Przysługuje Państwu prawo: 
a) dostępu do swoich danych osobowych i żądania ich kopii,  
b) sprostowania swoich danych osobowych,  
c) żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych,  
d) usunięcia danych, jeżeli nie jest realizowany żaden inny cel przetwarzania 
W zakresie, w jakim podstawą przetwarzania Państwa danych osobowych jest przesłanka prawnie uzasadnionego 
interesu Administratora, przysługuje Państwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych 
osobowych.  
W celu skorzystania z powyższych praw należy skontaktować się z administratorem danych osobowych Dane 
kontaktowe wskazane są wyżej. 

7. PRAWO WNIESIENIA SKARGI 

Przysługuje Państwu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

8. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU 

Państwa dane osobowe, nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym profilowane.  

Klauzula informacyjna
DLA OSOBY KTÓREJ DOTYCZY ZGŁOSZENIE WEWNĘTRZNE W RAMACH PROCEDURY SYGNALISTY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) („RODO”), ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 14 
czerwca 2024r. o ochronie sygnalistów pragniemy poinformować, że: 

ADMINISTRATOREM Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych, w związku ze zgłoszonym przypadkiem 
naruszenia prawa, jest Biuro rachunkowe SIGMA Małgorzata Łukowczyk ul. Moniuszki 9a/2, 65-409 Zielona Góra, 
NIP 929-116-94-92, tel.: +48 795 911 013, , dalej jako „placówka”. Kontakt 
z administratorem jest możliwy, korespondencyjnie na adres e-mail: sigma@sigma.zgora.pl.  

Administrator umożliwia kontakt w następującej formie: 
a) listownie na adres wskazany powyżej, 
b) na adres e-mail: sygnalista@sigma.zgora.pl
 
3. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH/OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Przestrzeganie zasad ochrony danych nadzoruje wyznaczony inspektor ochrony danych Pan Jarosław Sak, z którym 
można skontaktować się poprzez adres e-mail: sak.jaroslaw@gmail.com lub bezpośrednio w siedzibie administratora.
Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie 
działania naszego biura, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan również skontaktować z 
nami za pomocą adresu e-mail: sigma@sigma.zgora.pl, telefonicznie: +48 795 911 013 lub bezpośrednio w siedzibie 
administratora.
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4. CELE PRZETWARZANIA ORAZ PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA

Państwa dane przetwarzane będą w celu: 

 prowadzenia postępowania związanego ze zgłoszonym przypadkiem naruszenia prawa, w tym ustalenia 
okoliczności, przyczyn i skutków naruszenia prawa, na podstawie obowiązującego przepisów prawa, w 
szczególności ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) – podstawą 
prawną przetwarzania jest obowiązek prawny ciążący na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c); 

 ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, co stanowi prawnie  uzasadniony interes Administratora zgodnie z 
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

5. ZAKRES PRZETWARZANYCH DANYCH 

Administrator będzie przetwarzać następujące dane osobowe, wskazane w zgłoszeniu sygnalisty, jako dane 
osobowe dotyczące osoby, której dotyczy zgłoszenie, rozumianej jako osoba fizyczna, wskazana w zgłoszeniu lub 
ujawnieniu publicznym jako osoba, która dopuściła się naruszenia prawa, lub jako osoba, z którą osoba, która 
dopuściła się naruszenia prawa, jest powiązana.

9. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 

Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia dotyczącego naruszenia prawa będą przetwarzane 
przez okres niezbędny do zakończenia postępowania, a następnie przez: 
a) okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie zewnętrzne do organu 
publicznego właściwego do podjęcia działań następczych lub zakończono działania następcze lub po zakończeniu 
postępowań zainicjowanych tymi działaniami; 
b) przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego w którym zakończono działania następcze lub po 
zakończeniu postępować zainicjowanych tymi działaniami.  

10. ODBIORCY DANYCH 

Odbiorcą Państwa danych osobowych mogą zostać uprawnione organy publiczne oraz podmioty świadczące usługi na 
rzecz Administratora, na podstawie zawartych umów, w tym umów powierzenia danych osobowych. 

11. PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EOG 

Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do odbiorców znajdujących się w państwach poza Europejskim 
Obszarem Gospodarczym. 

12. PRAWA OSOBY, KTÓREJ DANE DOTYCZĄ 

 prawo dostępu do swoich danych, z zastrzeżeniem, że przepisu art. 15 ust. 1 lit. g) RODO w zakresie 
przekazania informacji o źródle pozyskania danych osobowych nie stosuje się, chyba że sygnalista nie spełnia 
warunków wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistów albo wyraził wyraźną zgodę na takie przekazanie;
 prawo do sprostowania/poprawiania swoich danych;
 prawo do usunięcia danych osobowych;
 prawo do ograniczenia przetwarzania danych.

13. PRAWO WNIESIENIA SKARGI 

Przysługuje Państwu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

14. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU 

Państwa dane osobowe, nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym profilowane.  


